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Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik
Yiiksekokulu Yayin Tarihi 02/10/2023
Gorev Tamimlan Rev. No/Tarih  02/10/2023

GOREVI Yardime Isler (Temizlik Hizmeti)

BAGLI OLDUGU BiRiM Yiiksekokul Miidiirliigii

UST YONETICI Yiiksekokul Miidiirii ve Yiiksekokul Sekreteri

1. DAYANAK

26/12/2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi
ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi
kapsaminda hazirlanmistir.

2. GOREVIN KISA TANIMI
Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Turizm Islemeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu Miidiirliigiiniin
Yardima Isler (Temizlik Hizmeti) béliimiinde yer alan islemleri belirlenen hedefler ve mevzuat
gerg¢evesinde yerine getirmek.

3. GOREVI VE SORUMLULUKLARI

e Yiiksekokulun idari birimleri, 6gretim elemanlar1 ofisleri, derslikler, tuvaletler, koridorlar
ve merdivenler gibi tiim kapali alanlarini plana uygun bigimde temizlemek.

e Yiiksekokulun agik alanlarinin (bahge) bakim ve temizligini yapmak.

e Her tiirlii yaz1 ve dosyay1 dagitmak ve toplamak.

e Zimmetinde bulunan demirbas esyayi talimatlara uygun olarak kullanmak ve korumak.

e Her aksam derslik ve koridorlarin camlarin1 kontrol ederek, agik olanlar1 kapatmak.

e Her aksam biiro, derslik ve koridorlarin ¢oplerini bosaltmak.

e Bina girisleri ve ¢evresini siirekli olarak kontrol etmek ve temizligini yapmak.

e s boliimii gergevesinde gorevlerini yiiriitmek.

e Digaridan gelen 6gretim elemani ve miiracaat eden kigileri vb. karsilamak ve yol gostermek.

e Bagl oldugu siireg ile tist yonetici/yOneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri
yapmak.

e Temizlik Hizmetleri / Diger Hizmetler, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, ilgili birim amirlerine ve Yiksekokul
Sekreteri’ne karsi sorumludur.

e Ust yoneticiler tarafindan verilen diger is ve islemleri yerine getirmek.

4. GOREV YETKILERI
e Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak,
o Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek,

5. GOREV iCIN GEREKLi MEVZUATLAR
e Ust Yoneticiler tarafindan verilen gérevleri yerine getirirken konuyla ilgili mevzuatlardan bilgi
sahibi olmak



6. SORUMLULUK
Yardimei Isler (Temizlik Hizmeti), yukarida yazil olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken, Ust Yéneticilerine karsi sorumludur.

Bu dokumanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda ve mevzuata
uygun olarak yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum. Gorev(ler)imle ilgili dogabilecek her tiirlii
mali, idari ve hukuki sorumluluk tarafima aittir.
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