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TURİZM İŞLETMECİLİĞİ VE OTELCİLİK YÜKSEKOKULU   

BELGE VERİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Öğrenci belge için OBİS üzerinden talepte bulunur veya Birim Öğrenci İşlerine «Belge Talep 
Formu» ile müracaat eder. Öğrenci hangi tür belge istediğini dilekçesinde belirtir. Öğrenci şahsen 
müracat etmiyor ise «Vekalet ile Belge Talep Formu» kullanılır.

Öğrencinin; katkı payı/öğrenim ücreti Borç kontrolü, ders kayıt kontrolü ve azami süre içerisinde 
eğitim görüp görmediği kontrol edilir.

Öğrenciye istediği belge teslim edilir.

Öğrencinin talep ettiği belge 
hazırlanır

Öğrencinin belge almasına engel bir
durumuYoksa 

Öğrenciye belge verilmez 
belge verilmeme sebebi 

öğrenciye bildirilir

HAZIRLAYAN                                          KONTROL EDEN                                ONAYLAYAN
Başak ÖZKAN                                              Habil ALTIN Prof. Dr.MURAT YEŞİLTAŞ
Bilgisayar İşletmeni Yüksekokul Sekreteri                       Yüksekokul Müdürü   
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Hazırlanan belge yetkili amirce imzalanır.
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