BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI
TURIZM iSLETMECILIGI VE OTELCILIK YUKSEKOKULU

BELGE VERILMESI iS AKIS SEMASI

Ogrenci belge icin OBIS izerinden talepte bulunur veya Birim Ogrenci islerine «Belge Talep
Formu» ile miiracaat eder. Ogrenci hangi tiir belge istedigini dilekcesinde belirtir. Ogrenci sahsen
miracat etmiyor ise «Vekalet ile Belge Talep Formu» kullanilir.

l

Ogrencinin; katki payi/6grenim ticreti Borg kontrolii, ders kayit kontrolii ve azami siire icerisinde
egitim gorip gormedigi kontrol edilir.

Ogrencinin belge almasina engel bir
durumuYoksa

Ogrenciye belge verilmez
belge verilmeme sebebi
0grenciye bildirilir

Ogrencinin talep ettigi belge
hazirlanir

l

Hazirlanan belge yetkili amirce imzalanir.

|

Ogrenciye istedigi belge teslim edilir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Basak OZKAN Habil ALTIN Prof. Dr.MURAT YESILTAS
Bilgisayar Isletmeni Yiksekokul Sekreteri Yuksekokul Miidiri
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