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TURİZM İŞLETMECİLİĞİ VE OTELCİLİK YÜKSEKOKULU   

  

YILLIK İZİN İŞLEMLERİ (YURT İÇİ) İŞ AKIŞI

Yıllık izne ayrılmak isteyen personel izin

formunu doldurur ve imzalar

Süreç sonlandırılır.

Yıllık izin formu

Yüksekokul

sekreterine imzalatılır.

İzine ayrılmak isteyen;

Yıllık izin formu ilgili bölüm

başkanına imzalatılır
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İDARİ 

PERSONEL

AKADEMİK 

PERSONEL

Yüksekokul Sekreterinin

imzaladığı form Müdürlük

oluruna sunulur.

Bölüm başkanının imzaladığı

form Müdürlük oluruna

sunulur.

Müdürlük olurundan

sonraalınan izin miktarı

kişinin yıllık izninden

düşülmek üzere personel

işleri birimine teslim

edilir

Müdürlük olurundan

sonra alınan izin miktarı

kişinin yıllık izninden

düşülmek üzere personel

işleri birimine teslim

edilir.
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