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TURİZM İŞLETMECİLİĞİ VE OTELCİLİK YÜKSEKOKULU   

HURDAYA AYIRMA İŞLEMLERİ

Hurdaya ayrılacak malzemeleri değerlendirmek üzere Harcama Yetkilisi tarafından uzmanlık alanına göre en az 3 
kişiden oluşan (Taşınır Kayıt Yetkilisi doğal üye) Hurdaya Ayırma Komisyonu kurulur

Hurdaya ayrılacak malzemelerin listesi yapılarak değerlendirilmek üzere komisyona sunulur

Süreç Sonlandırılır

Komisyon listede sunulan malzemeleri ilgili mevzuata göre inceleyerek hazırlayacağı kayıttan düşme 
teklif ve onay tutanağını Harcama Yetkilisinin onayına sunar

Tutanak Harcama Yetkilisi tarafından onaylandıysa Malzemelerin Kayıttan Düşüm Teklif ve Onay 
Tutanağı ile Taşınır İşlem Fişi düzenlendikten sonra kayıttan düşümü gerçekleştirilir

HAZIRLAYAN                                          KONTROL EDEN                                ONAYLAYAN
Gizem SİPAHİ                                              Habil ALTIN Prof. Dr.MURAT YEŞİLTAŞ

Hizmetli                                               Yüksekokul Sekreteri                      Yüksekokul Müdürü   

Hurdaya ayrılan malzemeler imha edilecek ise Harcama Yetkilisi tarafından uzmanlık alanına göre en az 
3 kişiden oluşan (Taşınır Kayıt Yetkilisi doğal üye) İmha Komisyonu kurulur ve malzemeler imha edilir. 

Hurdaya ayrılan malzemeler satılacaksa Harcama Yetkilisi tarafından uzmanlık alanına göre en az 3 
kişiden oluşan Hurda Satış Komisyonu kurulur ve malzemelerin satış işlemi gerçekleştirilir. 

Tüm işlemler sonucunda evrakların birer sureti işlem yapılmak üzere Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına gönderilir ve birer sureti de dosyalanır

Tutanak Harcama Yetkilisi tarafından onaylanmadıysa hurdaya ayrılması uygun bulunmayan 
malzemeler kayıtlarda bırakılır.
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