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TURİZM İŞLETMECİLİĞİ VE OTELCİLİK YÜKSEKOKULU   

SATIN ALINAN MALZEMELERİN GİRİŞ VE ÇIKIŞ İŞLEMLERİ

Belgenin bir nüshası taşınır teslim edene verilir. Bir nüshası arşivlenir

Süreç Sonlandırılır

Alımı yapılan malzeme dayanıklı taşınırsa demirbaş malzeme için Taşınır İşlem Fişi 
düzenlenerek (sistem üzerinden sicil numarası verilir) giriş işlemi yapılır ve malzeme 

ambara alınır. Kullanıma verilen demirbaş malzemeler Taşınır Teslim Belgesi 
düzenlenerel teslim edilir. Tüm işlemler sonucunda evrakların birer suretinin 

muhasebeleştirilmek üzere Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir ve birer 
sureti de dosyalanır

Alımı yapılan malzeme dayanıklı taşınır değilse (Tüketim Malzemesi) tüketim 
malzemesi için Taşınır İşlem Fişi düzenlenerek giriş işlemi yapılır ve malzeme ambara 

alınır. Kullanıma verilen demirbaş malzemeler Taşınır Teslim Belgesi düzenlenerek 
teslim edilir.Tüm işlemler sonucunda evrakların birer suretinin muhasebeleştirilmek 
üzere Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir ve birer sureti de dosyalanır
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