BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI
TURIZM iSLETMECILIGI VE OTELCILIK YUKSEKOKULU

SATIN ALINAN MALZEMELERIN GIRI$ VE CIKIS iISLEMLERI

Satin alma birimince alimi yapilan tiiketim ve dayanikl tasinir malzemeleri muayene ve kabul islemi
yapilmak Gzere teslim alinir
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Muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan durumlarda, Tasinir Gegici Alindi Belgesi diizenlenir.
Belgenin bir niishasi taginir teslim edene verilir. Bir niishasi arsivlenir

/

Alimi yapilan malzeme dayanikli tasinirsa demirbas malzeme icin Tasinir islem Fisi
diizenlenerek (sistem (zerinden sicil numarasi verilir) giris islemi yapilir ve malzeme
ambara alinir. Kullanima verilen demirbas malzemeler Tasinir Teslim Belgesi
dizenlenerel teslim edilir. Tim islemler sonucunda evraklarin birer suretinin
muhasebelestiriimek Uzere Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir ve birer
sureti de dosyalanir
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Alimi yapilan malzeme dayanikl tasinir degilse (Tiketim Malzemesi) tiketim
malzemesi icin Tasinir islem Fisi diizenlenerek giris islemi yapilir ve malzeme ambara
alinir. Kullanima verilen demirbas malzemeler Tasinir Teslim Belgesi dliizenlenerek
teslim edilir.Tim islemler sonucunda evraklarin birer suretinin muhasebelestirilmek
Uzere Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir ve birer sureti de dosyalanir

'

Sireg Sonlandirilir

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Gizem SIPAHI Yasin USTUNDAG Prof. Dr.MURAT YESILTAS
Hizmetli Yiksekokul Sekreter V. Yiksekokul Muduri




	Page-1�

