BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI
TURIZM ISLETMECILiGi VE OTELCILIK YUKSEKOKULU

GELEN EVRAKLARIN KAYIT iSLEMLERI i$ AKISI

Gelen Evraklarin Isleme Alinmasi

Kuruma Hitaben Yazilmis Yazilar Tarayici ile
Taranip EBY'S Sistemine Geldigi Yer, Tarihi ve
Konusu Bilgileri Girilerek Kayit Edilir.

Sisteme Kayit Edilen Evraklar Gelen Evrak
Yetkilisi Tarafindan Ilgili Birime Sistemden
Havalesi Yapilir

Sistem Uzerinden Havalesi Yapilan Evrakin
Asli Gorevli Personel Tarafindan Ilgili Birime
Teslim Edilir

Sire¢ Sonlandirilir.
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